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Ogolne zasady wykonywania ttumaczen ustnych

Zasady ogdlne

1.

Ttumacz podejmuije sie ttumaczenia jesli posiada kwalifikacje i wiedze pozwalajgce na pro-
fesjonalne wykonanie ttumaczenia Iub jesli jest w stanie zdoby¢ niezbedng wiedze przed
rozpoczeciem ttumaczenia.

Ttumacz jest zobowigzany do zachowania scistej tajemnicy zawodowe;.

Ttumacz nie powinien przyjmowac zlecen, ktore mogtyby naruszy¢ jego godnosc¢ zawo-
dowa, a swoim wygladem, ubiorem i zachowaniem nie powinien przynosic ujmy zawodowi
ttumacza.

Do wykonanego ttumaczenia stosuje sie przepisy o ochronie wtasnosci intelektualnej.
Utrwalenie ttumaczenia i jego wykorzystanie po zakonczeniu ttumaczenia ustnego wymaga
kazdorazowo zgody ttumacza i moze wigzac sie z dodatkowym wynagrodzeniem. Ttumacz
musi zosta¢ poinformowany z wyprzedzeniem, jezeli planowane jest rozpowszechnianie
jego ttumaczenia, a w szczegolnosci transmisja lub retransmisja przez radio, telewizje lub
Internet (streaming).

Czas pracy ttumacza

1.

Czas pracy ttumacza liczony jest od godziny, na ktorg ttumacz zostat zamowiony do podanej
W zleceniu godziny zakonczenia ttumaczenia. W przypadku przedtuzenia spotkania, za czas
zakonczenia zlecenia uwaza sie godzine faktycznego zakonczenia pracy przez ttumacza.

Czas pracy ttumacza obejmuje rowniez czas pozostawania do dyspozycji klienta (nawet
jesli w tym czasie nie jest wykonywane ttumaczenie), a takze wszystkie przerwy dla uczest-
nikow, w trakcie ktorych przystuguje mu prawo do odpoczynku. W trakcie przerw ttumacz
nie wykonuje zadnych dodatkowych ttumaczen na rzecz zleceniodawcy.

W przypadku zlecen catodniowych ttumaczowi przystuguje co najmniej jednogodzinna
przerwa na positek, ktora rowniez jest wliczana do czasu pracy.

Ttumacz jest zobowigzany stawi¢ sie na miejscu okreslonym w zleceniu na co najmniej
15 minut przed jego rozpoczeciem. Czasu tego nie wlicza sie do tgcznego czasu pracy ttu-
macza.

W przypadku zlecen wykonywanych poza wojewddztwem zamieszkania obowigzujg dodat-
kowo warunki okreslone w czesci VII.

Honorarium ttumacza

1.

Ttumacz ustala godziwe honorarium za swoje ttumaczenie, uwzgledniajgc naktady pono-
szone przez siebie i czas poswiecony m.in. na zdobywanie wiedzy, przeglad materiatéw
konferencyjnych, przygotowanie leksykalne itp.

Podstawowg jednostkg do obliczenia honorarium ttumacza jest jeden dzien roboczy
(,dnidéwka"), czyli ttumaczenie, ktérego tgczny czas trwania, wraz z przerwami, nie przekra-
cza 8 godzin.
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3.

Wyjatkowo, w przypadku ttumaczen, ktorych tgczny czas trwania wraz z przerwami nie
przekracza 4 godzin, ttumacz moze zgodzi¢ sie na honorarium wynoszgce nie mniej niz
50% stawki za dniowke. Jezeli jednak ttumaczenie takie przedtuzy sie i przekroczy 4 go-
dziny, honorarium wynosi petng dnidwke.

Jezeli czas trwania przekracza 8 godzin, ttumaczowi przystuguje dodatkowe honorarium
w wysokosci minimum potowy dniowki.

5. Ttumaczowi przystuguje wynagrodzenie za udziat w spotkaniach informacyjnych, probach itp.

6. Za prace w godzinach nocnych ttumaczowi przystuguje stawka podwyzszona o 50%.

8.

W przypadku odwotania catego zlecenia lub jego czesci przez zleceniodawce, ttumacz ma
prawo do otrzymania petnego honorarium.

W przypadku ttumaczen wyjazdowych stosuje sie dodatkowo zasady opisane w czesci VII.

Warunki pracy - postanowienia ogélne

1.

Zleceniodawca powinien dostarczy¢ ttumaczowi komplet materiatéw (np. program, liste
uczestnikéw, prezentacje, referaty itp.), w terminie umozliwiajgcym przygotowanie sie do
ttumaczenia. Nizsza jakos¢ ttumaczenia bedgca skutkiem niedostarczenia materiatow nie
stanowi podstawy do reklamaciji.

Ttumacz ma prawo odmaowic ttumaczenia w razie nieuzgodnionej z nim wczesniej zmiany
trybu ttumaczenia (np. ttumaczenie symultaniczne zamiast konsekutywnego). W takiej sy-
tuacji ttumacz zachowuje prawo do otrzymania petnego honorarium.

Ttumaczowi powierzane jest wykonanie okreslonego rodzaju ttumaczenia ustnego,
w zwigzku z czym nie wykonuje na rzecz organizatorow zadnych innych zadan, w szczegol-
nosci: ttumaczen pisemnych, obstugi techniczno-dzwiekowej itd.

Teksty wystgpien odczytywanych powinny zosta¢ dostarczone ttumaczom z odpowiednim
wyprzedzeniem. W przeciwnym wypadku ttumacz moze wykonac ttumaczenie uprosz-
czone, skrocone, lub odmowic ttumaczenia, zachowujgc prawo do otrzymania petnego ho-
norarium.

Organizator jest obowigzany zapewni¢ odpowiednie warunki do wykonania ttumaczenia,
w szczegolnosci odpowiednig styszalnos¢ mowcow. Nizsza jakos¢ ttumaczenia bedgca
skutkiem nieodpowiednich warunkow nie stanowi podstawy do reklamacii.

Organizator umozliwia ttumaczowi korzystanie z przerw, napojow, positkow, transportu po-
miedzy roznymi lokalizacjami w ramach jednego wydarzenia i innych udogodnien, z ktorych
korzystajg organizatorzy i uczestnicy.

Warunki pracy - ttumaczenia symultaniczne

Kabiny i aparatura do ttumaczenia symultanicznego powinny by¢ zgodne z normami ISO
2603:1998 (kabiny stacjonarne) i ISO 4043:1998 (kabiny przenosne). Ustawienie kabin musi
zapewnic ttumaczowi optymalng widocznosc¢ sali, mowcow oraz wyswietlanych materia-
tow. Ttumacze majg prawo odmaowic ttumaczenia, zachowujgc prawo do otrzymania pet-
nego honorarium, jezeli nie zostaty zapewnione prawidtowe warunki wykonywania ttuma-
czenia (np. odpowiednia jako$¢ dzwieku).



®
www.translax.eu, biuro@translax.eu, infolinia: 801 014 139
rans a Nowogrodzka 50/515, 00-695 Warszawa, tel. 22 201 28 66

more than just translation

VI.

VII.

1.
2.

Kazda kabina musi bezwzglednie mie¢ obsade sktadajgca sie z co najmniej dwoch ttumaczy.
Niedopuszczalne jest zaktocanie przez organizatora spotkania lub uczestnikow pracy ze-
spotu w czasie trwania ttumaczenia.

Ttumaczenie szeptane (tzw. chuchotage) jest szczegdlng, utrudniong forma ttumaczenia
symultanicznego i wymaga pracy dwoch ttumaczy. Dopuszcza sie je tylko w wyjgtkowych
sytuacjach i dla matej grupy stuchaczy (zwykle nie wiekszej niz 3 osoby) lub przy zastoso-
waniu odpowiedniej przenosnej aparatury (np. tzw. infoporty).

Ttumaczenie materiatow filmowych wymaga:
I.  uzyskania uprzedniej zgody ttumaczy,

ii. umozliwienia bezposredniego odstuchu Sciezki dzwiekowej filmu w stuchawkach
ttumaczy z zapewnieniem odpowiedniej jakosci dzwieku,

ii. udostepnienia ttumaczom (co najmniej kilka dni przed rozpoczeciem zlecenia)
materiatéw filmowych, ktére majg by¢ ttumaczone i/lub ich transkrypcji (listy dia-
logowe))

Ttumacze mogg odmdéwi¢ ttumaczenia materiatow filmowych (zachowujgc prawo do
otrzymania petnego honorarium) jezeli powyzsze warunki nie zostaty spetnione.

Niedopuszczalne jest umieszczanie bezposrednio w kabinie jakichkolwiek urzgdzen do na-
grywania.

Warunki pracy — ttumaczenia konsekutywne

1.

W celu zapewnienia odpowiednigj jakosci ttumaczenia zaleca sie, by kazde ttumaczenie
konsekutywne (a w szczegolnosci takie, ktérego dtugosé przekracza 2 godziny) byto wyko-
nywane przez zespot co najmniej dwoch ttumaczy. Klient zamawiajgcy wykonanie ttuma-
czenia konsekutywnego przez jednego ttumacza akceptuje zastrzezenie, ze ttumacz moze
nie by¢ w stanie zapewni¢ odpowiedniej jakosci ttumaczenia, zachowujgc przy tym prawo
do otrzymania petnego honorarium.

Organizator jest obowigzany zapewnic¢ ttumaczom odpowiednig styszalnos¢ wszystkich
mowcow, ktorych wypowiedzi majg by¢ ttumaczone. W przeciwnym przypadku ttumacze
mogg odmowic¢ ttumaczenia zachowujgc prawo do otrzymania petnego honorarium.

Zlecenia wyjazdowe

1.

Za zlecenie wyjazdowe uwaza sie ttumaczenie, ktore w catosci lub w czesci wykonywane
jest w odlegtosci przekraczajgcej 50 km od migjsca zamieszkania ttumacza lub opuszcze-
nie wojewodztwa.

W przypadku ttumaczen wyjazdowych minimalne honorarium dzienne wynosi zawsze co
najmniej petng dnidwke, nawet jesli faktyczny czas trwania ttumaczenia jest krotszy.
W przypadku ttumaczen dtuzszych niz 8 godzin stosuje sie zasade opisang w punkcie 111.4.

Z gory przewidziane petne dni przerwy w zleceniu wyjazdowym sg wynagradzane w wyso-
kosci nie mniejszej niz 50% stawki dziennej.
Zleceniodawca pokrywa koszty przejazdu ttumacza z miejsca zamieszkania na miejsce zle-

cenia i z powrotem. Zalecang metodg rozliczania kosztoéw dojazdu samochodem jest sto-
sowanie stawki kilometrowej (tzw. ,kilometrowki”) regulowanej rozporzadzeniem Ministra
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VIII.

Infrastruktury. W przypadku dojazdu kolejg, ttumaczowi przystuguje przejazd pierwszg
klasg w pociggu ekspresowym.

. Jezeli czas dojazdu ttumacza z miejsca zamieszkania na miejsce ttumaczenia przekracza

3 godziny (albo opuszcza wojewddztwo) lub jezeli podréz rozpoczyna sie w dniu poprze-
dzajgcym rozpoczecie ttumaczenia, wowczas ttumaczowi przystuguje doptata za czas do-
jazdu (tzw. approche) w wysokosci 50% honorarium za prace w tym wymiarze czasu. Do-
ptata obowigzuje w szczegolnosci jesli podréz na miejsce ttumaczenia rozpoczyna sie
przed godzing 18:00 dnia poprzedzajgcego zlecenie.

. Jezeli powrot z miejsca ttumaczenia do miejsca zamieszkania ttumacza ma miejsce dnia

nastepnego po zakonczeniu ttumaczenia, ttumaczowi przystuguje doptata za czas powrotu
(tzw. déproche) w wysokosci 50% honorarium za prace w tym wymiarze czasu.

. Zleceniodawca pokrywa koszty zakwaterowania ttumacza w tym samym hotelu, w ktorym

nocujg uczestnicy spotkania lub w hotelu o co najmniej takim samym standardzie znajdu-
jgcym sie w poblizu miejsca ttumaczenia. Ttumaczowi przystuguje jednoosobowy pokoj
Z fazienka.

Inne postanowienia

. W przypadku rozbieznosci miedzy Ogolnymi zasadami wykonywania ttumaczen ustnych

a ofertg/zamowieniem/warunkami wspotpracy z klientem translax pierwszenstwo majg
ustalenia zawarte w ofercie/zamowieniu/warunkach wspétpracy.



